
Muster für Adressdaten: (bevorzugte Datei-Formate: Excel, Text mit Tab) WICHTIG: PLZ und Ort in getrennte Spalten!

Firma Anrede Titel Vorname Nachname Straße PLZ Ort Land
Druckwerk6 GmbH Herrn Max Mustermann Werk-VI-Straße 31 8605 Kapfenberg ÖSTERREICH

Frau Dr. Anke Musterfrau Musterstraße 12b 1234 Musterstadt ÖSTERREICH
Musterfirma Herrn Max Mustermann Mustergasse 1/2/4 1234 Musterstadt ÖSTERREICH
Schneiderei Schneider Frau Inge Schneider Zwirnplatz 1 20095 Hamburg DEUTSCHLAND
Nestle Blumenfeldstrasse 15 9401 Rorschach SCHWEIZ
FIAT Herrn Mag. Franco Solvari Strada della Auto 1 10100 Turin ITALIEN

Druckwerk6 GmbH
Max Mustermann
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

FIAT
Mag. Franco Solvari
Strada della Auto 1
10100 Turin
ITALIEN

Sehr geehrte Frau Dr. Anke Musterfrau!
Sehr geehrter Herr Max Mustermann!

Muster Inland: Muster Ausland: Muster personalisierte Anrede:

Mit Hilfe der Spalte „Anrede“ können wir die persönliche 
Anrede generieren.

WICHTIG: KEINE Länderbezeichnung vor der PLZ (zB: A-8605, I-10100, usw.) die Post nimmt diese Sendung sonst nicht an.

A-8605 Kapfenberg I-10100 Turin8605 Kapfenberg 10100 Turin
ITALIEN

Richtlinien für Mailings / Aussendungen
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INFO.MAIL WERBUNG & INFO.MAIL PUBLIC
Info.Mail Werbung-Sendungen sind persönlich adressierte Direktwerbesendungen. Ob als klassischer Brief oder im kreativen Sonderformat – mit Info.
Mail Werbung stehen Ihnen viele Gestaltungsmöglichkeiten für den direkten Dialog mit Ihren Kund*innen offen. Sie versenden Angebote zu Geburtstags-
mailings, Bonusangebote, Gutscheine, kostenlose Proben oder Muster als Karte, Katalog, Selfmailer oder Direct Mailing.
Wichtig: Format, Gewicht und Absender*in müssen für alle Sendungen identisch sein.

Info.Mail Public-Sendungen sind persönlich adressierte, inhaltlich gleiche Informationsschreiben ohne Beigaben. Dank kurzer Zustellzeiten kommen 
Informationen schnell bei Ihren Empfänger*innen an und sind hervorragend planbar. 

Mindestmenge 500 Stück, formats- und gewichtsgleich. Auch unter 500 Stück möglich, jedoch mit Aufzahlung auf Mindeststückzahl.

Freimachungsvermerk:

	 1. Möglichkeit:	 2. Möglichkeit:	 3. Möglichkeit:
	 zweizeilig auf der Sendung	 einzeilig oberhalb der Anschrift	 als Rundstempel

Österreichische Post AG Info.Mail P Entgelt bezahlt
Retouren an Postfach 555, 1008 Wien

Druckwerk6 GmbH
Max Mustermann
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

Österreichische Post AG Info.Mail W Entgelt bezahlt
Retouren an Postfach 555, 1008 Wien

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

Österreichische Post AG
Info.Mail Werbung (oder Public) Entgelt bezahlt

Info.Mail Werbung/Public Classic
(umsatzsteuerfrei im Rahmen des Universaldienstes)

• min. 140 x 90 mm
• max. 235 x 162 x 5 mm
• max. 50 g
• maschinell bearbeitbar, keine Bündelung erforderlich
• Laufzeit Info.Mail Werbung: E + 5 / Info.Mail Public: E + 2/3 

Info.Mail Werbung/Public Plus
(umsatzsteuerfrei im Rahmen des Universaldienstes)

• min. 140 x 90 mm
• max. 324 x 229 x 24 mm
• max. 2.000 g
• �Bündelung erforderlich
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BRIEFE INLAND
Briefe sind die individuellste und vielfältigste Form, mit Empfänger*innen zu kommunizieren. Sie können zwischen drei verschiedenen Briefprodukten wählen:

• PREMIUM-BRIEF

für raschen Versand und Zustellung E+1 (Zustellung am nächsten Werktag nach Aufgabe)

Freimachungsvermerke:	 Rechtes oberes Eck	 Eindruck im Fenster mind. 10 pt

• BRIEF

optimales Preis-Leistungs-Verhältnis für weniger zeitsensible Aussendungen (Zustellung nach 2 bzw. 3 Werktagen nach Aufgabe)

Freimachungsvermerke:	 Rechtes oberes Eck	 Eindruck im Fenster mind. 10 pt

• BUSINESS-BRIEF

der kostengünstigste Tarif für größere Aussendungen (ab einer Mindestmenge von 1.000 Stück möglich; Zustellung nach 4 bzw. 5 Werktagen nach Aufgabe)

Freimachungsvermerke:	 Rechtes oberes Eck	 Eindruck im Fenster mind. 10 pt

0000 Musterstadt0000 Musterstadt

0000 Musterstadt

P Österreichische Post AG Premium Brief

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

Österreichische Post AG Brief

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

B Österreichische Post AG Business Brief

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg
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Richtlinien für Mailings / Aussendungen


