
Muster für Adressdaten: (bevorzugte Datei-Formate: Excel, Text mit Tab) WICHTIG: PLZ und Ort in getrennte Spalten!

Firma Anrede Titel Vorname Nachname Straße PLZ Ort Land
Druckwerk6 GmbH Herrn Max Mustermann Werk-VI-Straße 31 8605 Kapfenberg ÖSTERREICH

Frau Dr. Anke Musterfrau Musterstraße 12b 1234 Musterstadt ÖSTERREICH
Musterfirma Herrn Max Mustermann Mustergasse 1/2/4 1234 Musterstadt ÖSTERREICH
Schneiderei Schneider Frau Inge Schneider Zwirnplatz 1 20095 Hamburg DEUTSCHLAND
Nestle Blumenfeldstrasse 15 9401 Rorschach SCHWEIZ
FIAT Herrn Mag. Franco Solvari Strada della Auto 1 10100 Turin ITALIEN

Druckwerk6 GmbH
Max Mustermann
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

FIAT
Mag. Franco Solvari
Strada della Auto 1
10100 Turin
ITALIEN

Sehr geehrte Frau Dr. Anke Musterfrau!
Sehr geehrter Herr Max Mustermann!

Muster Inland: Muster Ausland: Muster personalisierte Anrede:

Mit Hilfe der Spalte „Anrede“ können wir die persönliche 
Anrede generieren.

WICHTIG: KEINE Länderbezeichnung vor der PLZ (zB: A-8605, I-10100, usw.) die Post nimmt diese Sendung sonst nicht an.

A-8605 Kapfenberg I-10100 Turin8605 Kapfenberg
10100 Turin
ITALIEN

Richtlinien für Mailings / Aussendungen
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INFO.MAIL WERBUNG & INFO.MAIL PUBLIC
Info.Mail Werbung-Sendungen sind persönlich adressierte Direktwerbesendungen. Ob als klassischer Brief oder im kreativen Sonderformat – mit Info.
Mail Werbung stehen Ihnen viele Gestaltungsmöglichkeiten für den direkten Dialog mit Ihren Kund*innen offen. Sie versenden Angebote zu Geburtstags-
mailings, Bonusangebote, Gutscheine, kostenlose Proben oder Muster als Karte, Katalog, Selfmailer oder Direct Mailing.
Wichtig: Format, Gewicht und Absender*in müssen für alle Sendungen identisch sein.

Info.Mail Public-Sendungen sind persönlich adressierte, inhaltlich gleiche Informationsschreiben ohne Beigaben. Dank kurzer Zustellzeiten kommen 
Informationen schnell bei Ihren Empfänger*innen an und sind hervorragend planbar. 

Mindestmenge 500 Stück, formats- und gewichtsgleich. Auch unter 500 Stück möglich, jedoch mit Aufzahlung auf Mindeststückzahl.

Freimachungsvermerk:

	 1. Möglichkeit:	 2. Möglichkeit:	 3. Möglichkeit:
	 zweizeilig auf der Sendung	 einzeilig oberhalb der Anschrift	 als Rundstempel

Österreichische Post AG Info.Mail P Entgelt bezahlt
Retouren an Postfach 555, 1008 Wien

Druckwerk6 GmbH
Max Mustermann
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

Österreichische Post AG Info.Mail W Entgelt bezahlt
Retouren an Postfach 555, 1008 Wien

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

Österreichische Post AG
Info.Mail Werbung (oder Public) Entgelt bezahlt

Info.Mail Werbung/Public Classic
(umsatzsteuerfrei im Rahmen des Universaldienstes)

• min. 140 x 90 mm
• max. 235 x 162 x 5 mm
• max. 50 g
• maschinell bearbeitbar, keine Bündelung erforderlich
• Laufzeit Info.Mail Werbung: E + 5 / Info.Mail Public: E + 2/3 

Info.Mail Werbung/Public Plus
(umsatzsteuerfrei im Rahmen des Universaldienstes)

• min. 140 x 90 mm
• max. 324 x 229 x 24 mm
• max. 2.000 g
• �Bündelung erforderlich
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BRIEFE INLAND
Briefe sind die individuellste und vielfältigste Form, mit Empfänger*innen zu kommunizieren. Sie können zwischen drei verschiedenen Briefprodukten wählen:

• PRIO-BRIEF

für raschen Versand und Zustellung E+1 (Zustellung am nächsten Werktag nach Aufgabe)

Freimachungsvermerke:	 Rechtes oberes Eck	 Eindruck im Fenster mind. 10 pt

• ECO-BRIEF

optimales Preis-Leistungs-Verhältnis für weniger zeitsensible Aussendungen (Zustellung nach 2 bzw. 3 Werktagen nach Aufgabe)

Freimachungsvermerke:	 Rechtes oberes Eck	 Eindruck im Fenster mind. 10 pt

• ECO-BUSINESS-BRIEF

der kostengünstigste Tarif für größere Aussendungen (ab einer Mindestmenge von 1.000 Stück möglich; Zustellung nach 4 bzw. 5 Werktagen nach Aufgabe)

Freimachungsvermerke:	 Rechtes oberes Eck	 Eindruck im Fenster mind. 10 pt

1.1.2 Brief Österreich

Produkt Max. Format Gewicht PRIO 1) ECO 2) ECO Business 3)

netto 4) netto 4) netto brutto

S L 235 × B 162 × H 5 mm bis 20 g 0,85 0,74 0,70 0,84

M L 235 × B 162 × H 5 mm > 20 g bis 75 g 1,35 1,30 1,15 1,38

1.1.3 Päckchen Österreich

Produkt Max. Format Gewicht PRIO 1) ECO 2) ECO Business 3)

netto 4) netto 4) netto brutto

S L 353 × B 250 × H 30 mm bis 2 kg 2,75 * 2,55 2,30 2,76

M L+B+H (bzw. bei Rollen L+2-facher Durchmesser) 
max. 900 mm, größte Ausdehnung max. 500 mm 5)

bis 2 kg 4,30 * 4,10 – –

* Sendungsverfolgung optional (kostenlos) und Haftung bis EUR 50,–

PRIO-Päckchen S + M können optional kostenlos mit der Zusatzleistung Sendungsverfolgung aufgegeben werden, d. h. Sie erhalten eine 
Aufgabebestätigung und können die Sendungsverfolgung unter post.at nutzen. Sendungen in Rollenform können nur als Päckchen M 
entweder nicht bescheinigt oder mit der Zusatzleistung Einschreiben versendet werden. Die Zusatzleistung Sendungsverfolgung ist für 
Sendungen in Rollenform nicht möglich. Die Rücksendung von unzustellbaren Briefsendungen erfolgt ohne zusätzliches Entgelt. Sendun-
gen, die nicht maschinell bearbeitbar sind, werden in der jeweils nächsthöheren Entgeltstufe verrechnet. Für Auskünfte zur maschinellen 
Bearbeitbarkeit stehen Ihnen Ihr*e Vertriebsbetreuer*in oder Mitarbeiter*in der Business-Hotline unter 0800 / 212 212 zur Verfügung.

1) PRIO (E+1) Laufzeit: E = Einlieferungstag, +1 bedeutet Zustellung am darauffolgenden Werktag (ausgenommen Samstag) bei min. 95 % der Sendungen.
2) ECO (E+2/3) Laufzeit: E = Einlieferungstag, +2/3 bedeutet Zustellung an den nächsten 2 bzw. 3 darauffolgenden Werktagen (ausgenommen Samstag) nach dem Einlieferungstag. Voraussetzung 

ECO: Freimachung als ECO Brief, keine Zusatzleistungen (wie z. B. Einschreiben, Sendungsverfolgung) möglich.
3) ECO Business (E+4/5) Laufzeit: E = Einlieferungstag, Zustellung: 4–5 Werktage (ausgenommen Samstag) nach dem Einlieferungstag. Voraussetzungen ECO Business: Freimachung als ECO Business Brief, 

Mindestaufgabemenge 1.000 Stück, maschinelle Bearbeitbarkeit, Aufgabe nur in einem Logistikzentrum. Kein Universaldienst, d. h. USt-pflichtig, keine Zusatzleistungen (wie z. B. Einschreiben) möglich.
4) Bei Auflieferung im Filialnetz, bei Postbriefkästen oder Landzustellern auf AGB-Basis ist die Leistung Teil des Universaldienstes und daher umsatzsteuerfrei. 
5) Päckchen M in Quaderform können bis zu einem Höchstmaß von L 1.000 × B 600 × H 600 mm mit Sendungsverfolgung (nur bei PRIO Päckchen möglich) aufgegeben werden.

PRIO

ECO ECO Business

ÖSTERREICHISCHE
POST AG
Prio BriefP

ÖSTERREICHISCHE
POST AG
Eco BriefE

Freimachungen von Briefen & Päckchen

c)  Briefmarken d) MEINE MARKE –  
Ihre individuelle Briefmarke

e) Barfreimachung ECO f) Freistempelung mittels  
Frankiermaschine ECO

g) Barfreimachungsvermerk  
ECO Business

a) Barfreimachung PRIO b) Freistempelung mittels  
Frankiermaschine PRIO

1000 Wien

1000 Wien

ÖSTERREICHISCHE
POST AG
Eco Business BriefB

P
R

IO
R

IT
Y 13000

XY0123456789
123456789

00,85 €
01042020

EC
O 23000

XY0123456789
123456789

00,74 €
01042020
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Bar freigemacht/Postage paid
8605 Kapfenberg
Österreich/Austria

Bar freigemacht / Postage paid
8605 Kapfenberg
Österreich / Austria

Österreichische 
Post AG

P Österreichische Post AG Prio Brief

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

E Österreichische Post AG Eco Brief

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg

B Österreichische Post AG Eco Business Brief

Druckwerk6 GmbH
Werk-VI-Straße 31
8605 Kapfenberg
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Richtlinien für Mailings / Aussendungen


